
งานบริหารงบประมาณ กองคลงั
15/09/59
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สิน้ปี 59 ต้อง
ท าอยา่งไร?
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รายการใดท่ีไมเ่ข้าเกณฑ์ท่ีจะกนัเงินได้
ส่วนงานจะต้องวางฎีกาที่กองคลัง

ภายในวันที่ 13 ก.ย.58 เวลา 12.00 น. 
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รายการใดท่ีวางฎีกาไมท่นั 
และจะกนัเงิน ต้องเข้าเงื่อนไข 2 ข้อ
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ใบจองงบฯ
ก่อนปี 59

ขยายกนัเงินไม่ได้

กนัเงินแล้วต้องเบิกจ่ายให้แล้วเสร็จ
ภายในไตรมาสท่ี 1 ของปี 60

(31 ธ.ค.59)



กนัเงินแล้วเบิกจ่ายได้
ตามงวดงานในสญัญา

PR ยกยอด
ไม่ได้
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คา่สาธารณปูโภคท่ีใบแจ้งหนีอ้ยูท่ี่กองคลงั  กองคลังจะกันเงนิให้ 
ถ้างบประมาณไม่พอ ขอให้ส่วนงานโอนงบประมาณเพิ่มเตมิ

คา่สาธารณปูโภคอ่ืน ส่วนงานวางฎีกา หรือ กันเงนิ
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ก่อน ปิดระบบ ส่วนงานท าใบจองงบประมาณ และแจ้งกันเงนิ
หลัง ปิดระบบ กองคลังท าใบจองงบประมาณ และกันเงนิแทนส่วนงาน
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ส่วนงานใดที่ได้รับเงนิงบกลาง มาตรการกระตุ้นการลงทนุขนาดเลก็ของ
รัฐบาลทั่วประเทศ งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ.2559 งบลงทุน 
รายการครุภณัฑ์ และสิ่งก่อสร้าง ซึ่งอยู่ระหว่างรออนุมัติงบประมาณ
ของส านักงบประมาณ จะต้องเตรียมด าเนินการ ดงันี ้

1. สง่ Template Internal Orderงบลงทนุให้กองคลงัก าหนดรหสั 
2. กองคลงั จะเปิดระบบให้สว่นงานออกใบจองงบประมาณ เพื่อกนัเงิน

ทัง้นี ้รายการดงักล่าว กองคลังจะด าเนินการกันเงนิให้ทัง้หมด 
ซึ่งจะไม่กระทบรายการกันเงนิที่ส่วนงานส่งมาแล้ว
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ZFMRP010

ระบุเลขที่
ใบจองงบประมาณ

ระบุปีงบประมาณ

หมายเหตุ การระบ ุFM Account Assignments 
เพ่ือมิให้ระบบดงึข้อมลูมากเกินไป ท าให้ประมวลผลช้า
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รายการที่จะกันเงนิได้
ต้องอยู่ในเงื่อนไข 2 ข้อ

ของแนวปฏบิตัฯิ (สไลด์หน้า5-6)

รายการที่เป็นโครงการให้ระบุช่ือโครงการ ที่ Text ของใบจองงบประมาณที่ใดที่หน่ึง



• รายการที่ขอกันเงนิ หรือ ขยายกันเงนิ ขอให้ส่งบันทกึ 
พร้อมแบบฟอร์มถงึกองคลังภายในวันที่ 20 กันยายน 2559
เวลา 17.00 น.
และสง่ไฟล์ แบบฟอร์ม (Excel) ไปยงั e-mail : 
rungaroon.jon@mahidol.ac.th
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